
[bookmark: _GoBack]郵便（書留に限る）により提出する場合の表示方法例

二重封筒とし、外封筒に「親展　入札書在中」と朱書きし、期限までに到着するように書留により送付しなければならない。（下図参照）
なお、代理人による入札の場合は「内封筒」と「委任状」を外封筒に同封すること。


（外封筒表）　　　　　　　　　　　　（外封筒裏）
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　　　　　　　　　　　○県○市○町○丁目○番○号
　　　　　　　　　　　　○○○○株式会社

　　　　高知県土佐町土居一九四


　　　　　　土佐町役場　総務課　宛て

　　　　　　　　　　　　　親　　　展
入　札　書　在　中


















朱書き


内封筒の封皮には「令和３年４月16日入札　クラウドフィルタリングソフトウェアライセンス借入入札書在中」と朱書きし、再入札に参加する場合は「初度入札」、「第２回入札」、「第３回入札」と記載すること。
裏には代表者印若しくは代理人入札の場合は代理人印で封印すること。（下図参照）


（内封筒表）　　　　　　　　　　　　（内封筒裏）
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　　　　土佐町役場　総務課　宛て
　　　　　　　　○○○○株式会社

　　　　　　　令和三年四月十六日入札
　　クラウドフィルタリングソフトウェアライセンス
借入契約
初度入札　入札書在中
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